
บริการหนังสือรับรองนิตบุิคคล 
รับรองส าเนาเอกสาร  และถ่ายเอกสาร

กลุ่มทะเบียนธุรกิจและอ านวยความสะดวกทางการค้า
ส านักงานพาณิชย์จังหวัดแพร่
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1. หนังสือรับรองนิตบุิคคล หนังสือรับรองรายการทางทะเบียน รายการใดรายการหน่ึง 
หรือหลายรายการ ที่เป็นรายการปัจจุบัน

2. คัดส าเนาเอกสารพร้อมค ารับรอง เอกสารที่ได้จดทะเบียนจัดตัง้ เปล่ียนแปลง 
แก้ไขเพิ่มเตมิหรือน าส่งภายหลังการจดทะเบียน
จัดตัง้ เช่น บอจ.2 หรือ หนังสือบริคณห์สนธิ 
บอจ.3 บอจ.5 งบการเงนิ และเอกสารอ่ืน ๆ ที่ได้
ยื่นต่อกรมพัฒนาธุรกจิการค้า โดยมีนายทะเบียน
ลงนามรับรองเอกสาร

3. ถ่ายเอกสาร (ไม่รับรอง) เอกสารที่นายทะเบียนไม่ลงลายมือช่ือรับรอง

ประเภทบริการ



กฎหมาย ระเบียบ ค าส่ัง หลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง

ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ บรรพ 3 ลักษณะ 22 หุ้นส่วนและบริษัท
มาตรา 1020  บุคคลทุกคนเม่ือเสียค่าธรรมเนียมตามกฎกระทรวงแล้ว จะขอตรวจเอกสาร/คัดส าเนา

หรือเนือ้ความในเอกสาร ซึ่งนายทะเบยีนเกบ็รักษาไว้ พร้อมค ารับรองว่าถูกต้องได้

กฎกระทรวง
ก าหนดอัตราค่าธรรมเนียม ฯ และค่าธรรมเนียมอ่ืนเกี่ยวกับห้างหุ้นส่วนและบริษัทจ ากัด พ.ศ. 2563

(ข้อ 3) - การขอรับรองส าเนาเอกสาร หน้าละ 50 บาท
- การขอหนังสือรับรองข้อความในทะเบียน รายการละ 40 บาท

ระเบียบส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทกลาง
ว่าด้วยการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนและบริษัท พ.ศ. 2561

(ส่วนที่ 7) การขอหนังสือรับรองข้อความในทะเบยีน หรือการขอตรวจ ขอส าเนาหรือขอให้ถ่าย
เอกสารพร้อมค ารับรอง

พ.ร.บ. ว่าด้วยธุรกรรมทางอเิลก็ทรอนิกส์ พ.ศ 2544 และฉบับแก้ไขเพิ่มเตมิ
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การให้บริการหนังสือรับรอง / รับรองส าเนาเอกสาร

นวัตกรรมการให้บริการ

e-Service
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e-Service : การให้บริการหนังสือรับรอง รับรองส าเนา
และถ่ายเอกสารผ่านอินเทอร์เน็ต

e-Certificate : การให้บริการหนังสือรับรอง     
รับรองส าเนาเอกสารผ่านธนาคาร



การให้บริการหนังสือรับรอง / รับรองส าเนาเอกสาร (ต่อ)

ช่องทางการบริการ  
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ผ่าน 3 ช่องทาง คือ

① ② ③

(ค่าบริการธนาคาร : หนังสือรับรอง 150 บาท/ฉบับ, รับรองส าเนาเอกสาร 1-5 หน้าแรก 100 บาท หน้าถัดไปหน้าละ 20 บาท)



การให้บริการหนังสือรับรอง / รับรองส าเนาเอกสาร (ต่อ)

ช่องทางการรับเอกสาร
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มี 5 รูปแบบ คือ
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ผ่านเคร่ือง EDC



8

วิธีการตรวจสอบหนังสือรับรองอิเล็กทรอนิกส์



ขัน้ตอนการให้บริการ
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e-Service



www.dbd.go.th กรมพัฒนาธุรกจิการค้า  
 หวัข้อ “บริการออนไลน์”  
 ไปที่ “การบริการข้อมูลธุรกจิ” 
 เลือก “ขอหนังสือรับรอง/คัดส าเนา”

e-Service
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http://www.dbd.go.th/
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มีบัญชีผู้ใช้งานแล้ว 
หรือต้องการ

ลงทะเบียนบัญชีผู้ใช้งาน

ไม่มีบัญชี
ผู้ใช้งาน และ
ไม่ต้องการ
ลงทะเบียน
บัญชีผู้ใช้งาน

①

②

เม่ือลงทะเบียนบัญชีผู้ใช้งานแล้ว 
บัญชีผู้ใช้งานนีจ้ะสามารถใช้งาน

กับเมนูอ่ืนของ
กรมพัฒนาธุรกจิการค้าได้ด้วย
เช่น DBD DataWarehouse+

e-Registration ฯลฯ
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ตัวอย่าง การเลือก ช่องทางการจัดส่ง เป็นไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ (e-Certificate File)
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www.dbd.go.th กรมพัฒนาธุรกจิการค้า  
 หวัข้อ “บริการออนไลน์”  
 ไปที่ “การบริการข้อมูลธุรกจิ” 
 เลือก “ขอหนังสือรับรองนิตบิุคคลภาษาอังกฤษ”

e-Service
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หนังสือรับรองภาษาอังกฤษ

http://www.dbd.go.th/
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